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	AREA
	ATTRIBUZIONI
	REQUISITI

	AREA 1
	· POF: integrazione , stesura, monitoraggio e valutazione

· Autovalutazione di istituto e coordinamento delle attività relative

· Partecipazione su delega del D.S. a riunioni e conferenze attinenti il tema della valutazione

· Analisi dei risultati INVALSI del precedente a.s.

· Diffusione risultati e documenti INVALSI

· Organizzazione prove INVALSI e coordinamento somministrazione
· Registrazione dati INVALSI
· Coordinamento con le altre FFSS


	1) Esperienze pregresse in attività previste dalla funzione
2) Conoscenze dell’uso delle tecnologie informatiche 

3) Capacità relazionali e comunicative 

	AREA 2 
	· Accoglienza nuovi docenti
· Produzione e diffusione materiali didattici

· Cura della documentazione educativa ed informatica

· Calendarizzazione ed organizzazione assemblee di classe e di istituto

· Calendarizzazione riunioni consigli

· Calendarizzazione riunioni gruppi di integrazione scolastica
· Coordinamento con le altre FFSS
	1) Esperienze pregresse in attività previste dalla funzione

2) Conoscenze dell’uso delle tecnologie informatiche 

3) Capacità relazionali e comunicative

	AREA 3 
	· Collaborazione con il D.S.  per le problematiche inerenti all’handicap
· Seguire l’attività educativa degli alunni H e con DSA 

· Collaborare ed informare i membri dei consigli di classe sulle problematiche degli alunni  con disturbi e sulle procedure previste dalla normativa 

· Tenere i contatti con le ASL  e con gli Enti esterni

· Procurare la documentazione e la modulistica necessaria

· Partecipare  a convegni e seminari riguardanti l’handicap e il disagio

· Coordinare i singoli casi e mantenere i rapporti con il territorio e le famiglie
· Coordinamento con le altre FFSS
	1)Avere partecipato a corsi di formazione per DSA
2)Esperienze di coordinamento nell’area del disagio e dell’handicap

3) Conoscenze dell’uso delle tecnologie informatiche 
4) Capacità relazionali e comunicative

	AREA 4 
	· Gestione di tutti i progetti curriculari ed extracurriculari
· Viaggi e visite guidate : cura di tutte le procedure attinenti all’organizzazione 

· Raccolta schede di progetto e organizzazione dell’orario 

· Monitoraggio in itinere e finale e raccolta documentazione finale

· Stesura macroprogetto

· Progetti speciali (PON, Diritti a scuola…)
· Partecipazione su delega del D.S. a riunioni e/o conferenze di servizio attinenti progetti nazionali, in rete e PON 
· Coordinamento con le altre FFSS


	1) Esperienze pregresse in attività previste dalla funzione

2) Conoscenze dell’uso delle tecnologie informatiche 

3) Capacità relazionali e comunicative
4) Spiccate capacità di organizzazione e coordinamento generale 


